Servico solicitado: Alteracao Cadastral — Pessoa Juridica

Os representante(s) legal(is)** da PJ e/ou procurador(es) devera(ao) apresentar a documentagao abaixo em qualquer
agéncia do Itad.

Checklist:

Apresentar documentacao original ou em copias autenticadas conforme tipo de empresa

Informar um e-mail de contato do representante legal, para atualizacdo cadastral.

OBS: A Geréncia de Escrituragdo podera exigir mais documentos, caso julgue necessario.

S/A:

Extrato de Consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;

Estatuto Social atualizado com selo de arquivamento na Junta Comercial;

Ata de eleicdo de diretoria vigente com selo de arquivamento na Junta Comercial;

Atas referente a alteracdo do endereco com selo de arquivamento na Junta Comercial, se houve alteracdo;

Atas referente a alteracdo de razado social com selo de arquivamento na Junta Comercial, se houve alteracdo;

Certiddo simplificada emitida pela Junta Comercial datada ha no maximo 30 dias da sua emissao (OBS: Em Sdo

Paulo, o documento é conhecido como Ficha Cadastral Simplificada. Nessa Certiddo, devera conter a situacao

atual, se Ativa, Inativa, Baixada ou Outra, a Relacdao dos representantes (diretores), o Ultimo Ato registrado,

além dos quatro anteriores, com a data e o nimero do registro).

o Comprovante de conta bancaria em nome da Pessoa Juridica (Ex: Cartao do Banco, Extrato Bancario ou Folha
de taldo de cheque);

o Procuragdo por instrumento publico ou Certiddo da Procuracdo datada ha no maximo 24 meses (se aplicavel),
em conformidade com o Estatuto Social (poderes, prazo de validade, representacao e etc);

o Documentos dos signatarios (Diretores, Procuradores etc.): RG, CPF e comprovante recente de residéncia, se

aplicavel.

o O O O O O

LTDA:

o Extrato de Consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;
Contrato Social (Ato Constitutivo) com selo de arquivamento na Junta Comercial;
Todos os Instrumentos de alteracdo contratual com selos de arguivamento na Junta Comercial onde houve
entrada/saida de sdcio, mudanca de endereco da Sede da Sociedade e mudancga de razao social;

o Certiddo especifica emitida pela Junta Comercial datada hd no maximo 30 dias da sua emissao, relacionando
todos os atos arquivados desde a constituicdo até a presente data (OBS: Em Sdo Paulo, o documento é
conhecido como Ficha Cadastral Completa e no Rio de Janeiro, a Certidao Simplificada atende a solicitagdo.
Nessa Certiddo, devera conter a situacao atual, se Ativa, Inativa, Baixada ou Outra, a Relagao dos sdcios, com
as datas e os nimeros dos registros dos Atos);

o Comprovante de conta bancaria em nome da Pessoa Juridica (Ex: Cartao do Banco, Extrato Bancario ou Folha
de taldo de cheque);

o Procuragdo por instrumento publico ou Certidao da Procuracdo datada ha no maximo 24 meses (se aplicavel);

o Documentos dos signatarios (Diretores, Procuradores etc.): RG, CPF e comprovante recente de residéncia.

OBS: Em situagOes envolvendo empresas baixadas por inaptidao, a solicitacdo de atualizagdo cadastral devera ser feita
por todos os representantes.
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FUNDOS DE INVESTIMENTOS:

o Extrato de Consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;

o Regulamento do Fundo;

o Documentos Societarios do Administrador do Fundo: Estatuto, Ata de Eleigao de Diretoria vigente etc. — Seguir
checkiist pelo tipo de PJ do Administrador);

o Comprovante de conta bancaria em nome do Fundo (Ex: Cartdo do Banco, Extrato Bancario ou Folha de talao
de cheque);

o Procuragdo por instrumento publico ou Certidao da Procuracdo datada ha no maximo 24 meses (se aplicavel);

o Documentos dos signatarios do Administrador (Diretores, Procuradores etc.): RG, CPF e comprovante recente
de residéncia.

ONG/ASSOCIACAO:

Extrato de Consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;
Estatuto Social atualizado com selo de arquivamento no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas (RCPJ);

o Ata de eleicdo de diretoria vigente com selo de arquivamento no cartdrio de Registro Civil de Pessoas Juridicas
(RCPJ);

o Caso a Associagdo ou Fundagdo tenha ou requeira algum beneficio tributario, anexar também:  Copia
Autenticada do Certificado de Entidade Beneficente de Assisténcia Social - CEAS (antigo Certificado de Entidade
de Fins Filantrdpicos), fornecido pelo Conselho Nacional de Assisténcia Social - CNAS (antigo Conselho Nacional
de Servico Social), renovado a cada trés anos: esse documento sé isenta a pessoa juridica das contribuigGes ao
INSS; Copia do documento de reconhecimento de entidade de utilidade publica Federal, Estadual, Distrito
Federal ou Municipal; e Declaracao de imunidade para fins tributarios, se for o caso;

o Certiddo emitida pelo Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas (RCPJ) certificando a Assembleia que elegeu
os Diretores conforme a ata apresentada;

o Comprovante de conta bancaria em nome da Pessoa Juridica (Ex: Cartdo do Banco, Extrato Bancario ou Folha
de talao de cheque);

o Procuracdo por instrumento publico ou Certiddo da Procuragao datada ha no maximo 24 meses (se aplicavel);

o Documentos dos signatarios (Diretores, Procuradores etc.): RG, CPF e comprovante recente de residéncia.

PREVIDENCIA

o Extrato de Consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;

o Estatuto Social atualizado, devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas;

o Ata de assembleia que contenha a Ultima eleicdo da diretoria/administradores registrada no Cartério de Registro
Civil de Pessoas Juridicas;

o Certiddo emitida pelo Cartério certificando a Assembleia que elegeu os Diretores conforme a Ata apresentada
com validade de 30 dias;

o Comprovante de Conta Corrente bancaria da PJ;

o Procuragdo por instrumento publico ou Certidao da Procuracdo datada ha no maximo 24 meses (se aplicavel);

o Documentos dos signatarios (Diretores, Procuradores etc.): RG, CPF e comprovante recente de residéncia.

AUTARQUIA:

Extrato de Consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;

Lei especifica de criagdo;

Decreto de Instituicdo;

Prova de nomeacao ou posse dos administradores;

Comprovante de conta bancaria em nome da Autarquia (Ex: Cartdo do Banco, Extrato Bancario ou Folha de
talao de cheque);

Procuracdo por instrumento publico ou Certiddo da Procuragao datada ha no maximo 24 meses (se aplicavel);
o Documentos dos signatarios (Diretores, Procuradores etc.): RG, CPF e comprovante recente de residéncia.

O O O O O

O
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PREFEITURA:

Extrato de Consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;

Oficio assinado pelo prefeito especificando o pedido de atualizacdo cadastral com firma reconhecida.

Lei Organica Municipal;

Ata da Camara Municipal que da posse ao prefeito;

Nomeacao do prefeito;

Comprovante de conta bancaria em nome da Prefeitura (Ex: Cartdo do Banco, Extrato Bancario ou Folha de
taldo de cheque);

o RG, CPF e comprovante recente de residéncia do prefeito.

O O O O O O

ESTADO

Extrato de Consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;

Oficio assinado pelo governador especificando o pedido de atualizacao cadastral com firma reconhecida;
Constituicdo do Estado;

Eleicao do Governador;

RG, CPF e comprovante recente de residéncia do governador.

O O O O O

ORGAOS DE PREFEITURAS, ESTADOS, UNIAO OU DISTRITO FEDERAL:

Extrato de Consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;

o Oficio assinado pelo representante do dérgdo especificando o pedido de atualizagdo cadastral com firma
reconhecida;

o Comprovante de conta bancaria em nome do Orgdo (Ex: Cartdo do Banco, Extrato Bancario ou Folha de taldo
de cheque);

o Ato de nomeagao do representante do 6rgao;

o RG, CPF e comprovante recente de residéncia do representante do 6rgao;

o Comprovante de conta bancaria em nome do Orgdo (Ex: Cartdo do Banco, Extrato Bancario ou Folha de taldo
de cheque);

o Procuragdo por instrumento publico ou Certidao da Procuracdo datada ha no maximo 24 meses (se aplicavel).

CONDOMINIO:

Extrato de Consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;

Convengao devidamente registrada no Cartdrio de Registro de Imdveis;

Ata da Assembleia de eleicdo do atual sindico, registrada no Cartério de Registro de Imoveis

RG, CPF e comprovante recente de residéncia do sindico;

Comprovante de Conta Corrente bancaria do Condominio (Ex: Cartdo do Banco, Extrato Bancario ou Folha de

taldao de cheque);

o Certiddo emitida pelo Cartorio de Registro de Imdveis da Circunscricdo do Condominio, certificando a Convengao
e posteriores alteragGes, se aplicavel, e a Ata da Assembleia que elegeu o sindico, conforme a Ata apresentada;

o Procuragdo por instrumento publico ou Certiddao da Procuracdo datada ha no maximo 24 meses (se aplicavel);

o RG, CPF e comprovante recente de residéncia do procurador.

O O 0O O O

S/A — EM RECUPERACAO JUDICIAL OU FALENCIA DURANTE O PROCESSO DE RECUPERAGAO JUDICIAL

o Extrato de Consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;

o Estatuto Social atualizado com selo de arquivamento na Junta Comercial;

o Ato judicial onde o Juiz concede a Recuperagao Judicial ou decreta a faléncia. No Ato de Concessdao/Nomeagao,
o Administrador Judicial (advogado, economista, administrador de empresas, contador, Pessoa Juridica
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Especializada ou outro profissional idoneo) sera o responsavel pela Empresa e assinara os pedidos no banco,
assim como o liquidante. Se o administrador Judicial nomeado for PJ, o nome de profissional responsavel pela
conducdo do processo de recuperacao judicial ou de faléncia constara no termo de nomeagdo, o qual nao
podera ser substituido sem autorizagao do juiz;

o Certiddo simplificada emitida pela Junta Comercial datada hd no maximo 30 dias (OBS: Em Sao Paulo, o
documento é conhecido como Ficha Cadastral Simplificada). Nessa Certiddo, devera conter a situacdo atual, o
registro do Ato Judicial de Concessdo/Nomeacao do Administrador Judicial ou liquidante, além dos quatro
anteriores, com as datas e os nimeros dos registros dos Atos.

o Procuragdo por instrumento publico ou Certidao da Procuracdo datada ha no maximo 24 meses (se aplicavel);

o Documentos dos signatarios (Administrador nomeado pelo Juiz ou liquidante, procuradores (se aplicavel): RG,
CPF e comprovante recente de residéncia, se PJ o administrador ou Liquidante, além dos documentos acima
do representante desta, também deverdo ser apresentados os documentos da PJ, conforme o caso, se Ltda ou
S.A. Vide Check List de PJ.

LTDA (EM RECUPERACAO JUDICIAL OU FALENCIA DURANTE O PROCESSO DE RECUPERAGAO JUDICIAL)

o Extrato de Consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;

o Contrato Social (Ato Constitutivo) com selo de arquivamento na Junta Comercial;

o Todos os Instrumentos de alteracdo contratual com selos de arquivamento na Junta Comercial, onde houve
entrada/saida de sécio, mudanca de endereco da Sede da Sociedade e mudanca de razdo social;

o Ato judicial onde o Juiz concede a Recuperagao Judicial ou decreta a da faléncia. No Ato de
Concessao/Nomeacao, o Administrador Judicial (advogado, economista, administrador de empresas, contador,
Pessoa Juridica Especializada ou outro profissional idéneo) serd o responsavel pela Empresa e assinara os
pedidos no banco, assim como o liquidante. Se o administrador Judicial nomeado for PJ, o nome de profissional
responsavel pela condugdo do processo de recuperagao judicial ou de faléncia constara no termo de nomeagao,
o qual nao podera ser substituido sem autorizagdo do juiz;

o Certiddo especifica emitida pela Junta Comercial datada ha no maximo 30 dias relacionando todos os atos
arquivados desde a constituicdo até a presente data (OBS: Em Sao Paulo, o documento é conhecido como Ficha
Cadastral Completa e no Rio de Janeiro, a Certiddo Simplificada atende a solicitacdo); Nessa Certiddo, devera
conter a situacdo atual, o registro do Ato Judicial de Concessdao/Nomeacdo do Administrador Judicial ou
liquidante, com as datas e os nimeros dos registros dos Atos.

o Procuracao por instrumento publico ou Certiddo da Procuragao datada ha no maximo 24 meses (se aplicavel);

o Documentos dos signatarios (Administrador nomeado pelo Juiz ou liquidante, procuradores (se aplicavel): RG,
CPF e comprovante recente de residéncia, Se PJ o administrador ou Liquidante, além dos documentos acima
do representante desta, também deverdo ser apresentados os documentos da PJ, conforme o caso, se Ltda ou
S.A. Vide Check List de PJ.

S/A (LIQUIDADA):
o Extrato de Consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;
o Estatuto Social atualizado com selo de arquivamento na Junta Comercial;
o Ata da Assembleia contendo a nomeacao do Liquidante;
o Certiddo simplificada emitida pela Junta Comercial datada hd no maximo 30 dias (OBS: Em Sdo Paulo, o

documento é conhecido como Ficha Cadastral Simplificada). Nessa Certiddo, devera conter a situacdo atual, o
registro da Ata da Assembleia que deliberou e aprovou a liquidacdo, além dos quatro anteriores, com as datas
e 0s nimeros dos registros dos Atos.
o Procuragdo por instrumento publico ou Certiddao da Procuracdo datada ha no maximo 24 meses (se aplicavel);
o Documentos dos signatarios (Diretores, Liquidante nomeado, Procuradores etc.): RG, CPF e comprovante
recente de residéncia se aplicavel.

LTDA (LIQUIDADA):

o Extrato de Consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;

o Contrato social (Ato constitutivo) com selo de arquivamento na Junta Comercial;

o Todos os Instrumentos de Alteracdes Contratuais com selos de arquivamento na Junta Comercial onde houve
entrada/saida de sécio, mudanca de endereco da Sede da Sociedade e mudanca de razdo social;
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Instrumento de Alteracao do Contrato Social contendo o Ato de nomeacao do Liquidante;

Certiddo especifica emitida pela Junta Comercial datada ha no maximo 30 dias relacionando todos os atos
arquivados desde a constituicdo até a presente data (OBS: Em Sao Paulo, o documento é conhecido como Ficha
Cadastral Completa e no Rio de Janeiro, a Certiddo Simplificada atende a solicitagdo); Nessa Certiddo, devera
conter a situacdo atual, o registro do Instrumento de Alteracao do Contrato Social contendo o Ato de Nomeacao
do Liquidante, com as datas e os nimeros dos registros dos Atos.

Procuracdo por instrumento publico ou Certiddo da Procuragao datada ha no maximo 24 meses (se aplicavel);
Documentos dos signatarios (Diretores, Procuradores etc.): RG, CPF e comprovante recente de residéncia.

PJ INR 4131 — Investidor Estrangeiro Direto (Lei n® 4131/62)

Essa modalidade de investimentos € aplicavel exclusivamente a investimento no capital social de empresas. Em outras palavras, os Unicos
valores mobilidrios que podem ser registrados neste médulo sdo agbes, ndo sendo possivel ao ndo residente manter cotas de fundos, debéntures ou
outros ativos sob este tipo de registro.

Extrato de Consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;

o Documentos societarios do INR em seu pais de origem (Estatuto Social, Ata de Eleicao de Diretores, Certiddo
Simplificada emitida pela Junta Comercial etc.)

o Demonstracdes financeiras (Ultimo balango/balancete);

o Caso haja alteracao da opcao de crédito, apresentar declaragao do banco mencionando que a C/C é de categoria
investidor ndo-residente (Ex: Cartao do Banco, Extrato Bancario ou Folha de taldo de cheque);

o RDE-IED dos Investimentos;

o Procuracdo por instrumento publico ou certidao da procuracao datada hd no maximo 24 meses (se aplicavel);

o Se procurador for PJ, apresentar documentos societarios do procurador;

o RG e Comprovante de residéncia dos signatarios, se aplicavel (Procuradores, Diretores etc).

Observacgoes

Os critérios para emissao de RDE-IED estdo disponiveis no site do Banco Central do Brasil;

Toda a documentacdo em lingua estrangeira, inclusive em lingua inglesa, devera estar acompanhada de suas
respectivas tradugdes juramentadas;

Todos os documentos emitidos no exterior deverdo ser notarizados, consularizados (caso o pais de origem nao
participe da Convengdo de Haia) e apostilados (caso o pais de origem seja participante da Convencdo de Haia).

PJ INR 4373 — Investidor Portfélio (Resolucido CMN 4.373/14)

A modalidade de investimento RDE-IED ndo permite que o investidor possua qualquer tipo de ativos, limitando-se a agGes, e, mesmo para

estas, ndo permite operagdes em Bolsa de Valores (s6 € possivel a negociacdo privada das agGes). Assim, caso o investidor queira atuar no mercado
de valores mobilidrios, operando em Bolsa e negociando outros ativos, ele precisara registrar seus investimentos no modulo RDE-Portfdlio, o qual,
salvo poucas excegles, se submete as regras da Resolugdo 4.373.

Essas regras incluem uma série de obrigagdes adicionais, como a constituicdo de Um representante legal e a obtengdo de registro junto a

CVM.
Extrato de Consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;
o Documentos societarios do INR em seu pais de origem (Estatuto Social, Ata de Eleicao de Diretores, Certiddo
Simplificada emitida pela Junta Comercial etc.)
o Demonstracdes financeiras (Ultimo balango/balancete);
o Caso haja alteracdo da opcao de crédito, apresentar declaragdo do Banco mencionando que a C/C é de categoria
investidor ndo-residente (Ex: Cartdo do Banco, Extrato Bancario ou Folha de taldao de cheque);
o RDE-Portfélio dos Investimentos;
o Registro do investidor INR 4373 na CVM mencionando seu representante legal;
o Formulario de registro de investidor ndo residente (Znvestor Form)— Instrugdo CVM 560/15;
o Documentacdo societaria do Representante Legal (Estatuto Social, Ata de Eleicdo de Diretoria Vigente etc.)
o Procuracdo do Representante Legal (outorgante) para outorgados colaboradores (se aplicavel);
o Documento de identificagdo e comprovante de residéncia dos signatarios envolvidos (Diretores, Procuradores
etc.)
Observacgoes

Os critérios para emissao de RDE-Portfolio estdo disponiveis no site do Banco Central do Brasil;
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Toda a documentacgdo em lingua estrangeira, inclusive em lingua inglesa, deverdo estar acompanhadas de suas
respectivas tradugdes juramentadas;

Todos os documentos emitidos no exterior deverdo ser notarizados, consularizados (caso o pais de origem nao
participe da Convengdo de Haia) e apostilados (caso o pais de origem seja participante da Convencao de Haia).
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Uso Interno:
Caro Gerente,

Por gentileza, efetuar a copia dos documentos pessoais apresentados, caso a mesma nao venha ser autenticada, utilizar
o carimbo “confere com original” e gerar protocolo para assinatura do investidor na Estacdo Administrativa através da

rota:

EA > Investimentos > Agdes > Acionistas > Servigo Acionista > Formulario (novo) > Digite o CNPJ do acionista >
Alteracdo Cadastral

1) Selecione “X” nas proximas 2 perguntas e clique em prosseguir;

2) Nao preencha a préxima tela com as informagGes (deixe as informagGes em branco);

3) Clique em prosseguir e imprima o formulario de Alteracdo Cadastral;

4) Abone a assinatura do investidor/representante de acordo com a assinatura do documento de identificacao
apresentado com carimbo “visto firmas” no novo formulario Cadastro Pessoa Juridica

5) Encaminhe todos os documentos em copias abonadas (com carimbo de “confere com original” em
todas as paginas digitalizados para a caixa genérica “Cadastro Escrituracao”.

OBS: Nao é necessario enviar a documentagdo por malote, apenas e-mail.

Em caso de dividas, por gentileza contatar a Central de Atendimento ao Gerente e verbalizar “Acdes Escriturais” ou
consultar a circular AS-1.
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